[I.  Kelengkapan Administrasi/Dokumen yang harus dibawa dan diserahkan kepada panitia pada
saat melaporkan kedatangan di asrama haji :
a. Untuk pembuatan sertifikat pembekalan :
1) Mengisi biodata (blangko terlampir).
2) Foto berwarna sesuai standar paspor, ukuran 4x6 sebanyak 2 lembar.
b. Untuk pertanggungjawaban keuangan :
1) Surat Tugas yang ditandatangani oleh atasan langsung, sesuai contoh terlampir,
rangkap 2.
2) Suat Perintah Perjalanan Dinas ( SPPD ) yang sudah ditandatangani pejabat yang
berwenang di daerah dan dicap stempel ( sesuai contoh terlampir), rangkap2.
3) Menyertakan bukti pengeluaran untuk biaya transport :
(1) Tiket transportasi dari tempat kedudukan keterminal
bis/stasiun/bandara/pelabuhan pergi pulang.
(2) Tiket transportasi dari terminal bis/ stasiun/ bandara/pelabuhan ke tempat tujuan
pergi pulang.
(3) Tiket pesawat dilampiri boarding pass dan airport tax, tiket kereta, tiket kapal
laut, dan tiket bis.
(4) Bukti pembayaran model transportasi lainnya.

3. Hak Peserta :

a. Memperoleh biaya transportasi dari tempat kedudukan ke lokasi pembekalan pulang
pergi, dengan besaran sesuai dengan harga yang tercantum dan tidak melebihi standart
Akomodasi selama pembekalan ( konsumsi, penginapan ).

Uang harian 2 hari
Modul Pembekalan
Sertifikat Pembekalan

®aoo

4. Kewajiban Peserta :

|. Melengkapai berkas dokumen dan administrasi pembekalan dan menyerahkan ke
panitia

Il. Hadir tepat waktu dan mentaati tata tertib penyelenggaraan pembekalan, termasuk
mengikuti seluruh sesi pembekalan.

lIl.Membawa kelengkapan pembekalan berupa : pakaian selama pembekalan dan
kelengkapan keperluan pribadi lainnya.

I\VV. menanandatangani surat pernyataan bermaterai.

5. Ketentuan Kelulusan :
a. Kedisiplinan
Kehadiran peserta dalam sesi pelatihan sebanyak 100 %
b. Produktifitas
Menyelesaikan tugas-tugas tepat waktu selama pelatihan
c. Kompetensi
Verifikasi’/komparasi dengan data/keterangan selama mengikuti pelatihan.

6. Ketentuan Lain
a. Calon petugas yang tidak hadir pada pembekalan dan atau tidak melengkapi
persyaratan, maka dianggap mengundurkan diri.
b. Bila ada ketentuan lain yang belum diatur dalam ketentuan ini akan disampaikan
kemudian.
c. Pre Test dilaksanakan di Asrama Haji bersama-sama pada saat pelatihan.

Daftar Lampiran :

1. Blangko biodata (untuk sertifikat)

2. Blangko Surat Tugas

3. Blangko SPPD dan contoh pengisiannya.

Surabaya, 02 Juli 2009
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